UBND HUYEN HUONG HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM VHTT - TDTT Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6:02  /BC-VHTT-TDTT

Hudéng Hoa, ngayd6 thang 01 nam 2025
BAO CAO
Thong ké van thw, luu trir ndm 2024
Thyc hién Cong van sO 01/NV ngay 02/01/2025 ctia Phong Noi vu huyén
Hudng Hoa vé viéc bao cao thong ké nam 2024 linh vuc van thu, Iuu trir; Trung

tim VHTT - TDTT huyén dd hoan thanh bao céo thdng ké van thu, luu trir nim
2024 theo danh muc sau:

Biéu
STT Ky hiéu biéu Tén biéu hoan
thanh

Sd luong van ban chi dao va hudéng dan
nghiép vu cong tac van thu - luu trix

0802.N/BNV-VTLT|S6 t6 chirc vin thu
0803.N/BNV-VTLT|S6 nhan sy lam cong tac van thu
0804.N/BNV-VTLT|Sé luong van ban
0805.N/BNV-VTLT|S6 luong ho so
0806.N/BNV-VTLT|S6 t6 chirc luu trit
0807.N/BNV-VTLT|S4 nhan su 1am cong tac luu trit
0808.N/BNV-VTLT|S6 tai liéu luu trit
0809.N/BNV-VTLT|Sé tai liéu luu trit thu thap
0810.N/BNV-VTLT | S tai liéu luu trit dwa ra st dung

Dién tich kho luu trit va S6 trang thiét bi
dung cho Iuu trir

12 | 0812.N/BNV-VTLT|Kinh phi cho hoat dong luu trir

[EEN

0801.N/BNV-VTLT

X

O N OB WIN

=
o

[HEN
[HEN

0811.N/BNV-VTLT

X X [ XXX X[ X[|X|X[|X|X

Trén day 1a bao cdo théng ké van thu, luu trir nim 2024 cua Trung tAm
VHTT - TDTT huy¢n./.
Noi nhdn:

- Phong Noi vu huyén;
- Luu: VT.
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Phu luc 11

BIEU MAU VA GIAI THICH BIEU MAU
BAO CAO THONG KE CONG TAC VAN THU - LUU TRU

Biéu s6: 0801.N/BNV-VTLT
SO LUQNG VAN BAN CHI PAO
VA HUONG DAN NGHIEP VU
CONG TAC VAN THU - LUU TRU'
Nam: 2024

DPon vi tinh: Van ban

Pon vi bdo cdo: Trung tdm VHTT-TDTT huyén
Pon vi nhan bao cdo: Phong Noi vu huyén

Ngay nhdn bao cao: ngay 31 thang 01 nam sau

Nghiép vu vén thu Nghiép vu luu trir
< | Quyche |\ .. ,
) Ma| . | QW |panh| QW | |QuYChe | poiinsc, NOTquy| Bang | Quy
Tén co quan, to chic | < | Tong |ché, quy dinh | Tong |quy trinh |, '| ravao |thoi han| dinh
S0 £ s < | muc PN £ - sirdung . PR
SO [trinhvan|, x khacve| so |nghiépvu| .. ..~ |kholuwu| bao |khacve
ho so| . _ | tailiéu - \ -
thu van thu luu trit 1w trde | quan |luutrl
wu trit
1=2+3 5=6+..
A B +4 2 3 4 +10 6 7 8 9 10
1. Luu trlr co quan 01
1. Co quan, t6 chicc cap | | 02
2. Co quan, t6 chic cap 11| 03
3. Cap huyén 041 02| 01 |01 01 01
4. Cap xa 05
11. Luu trir lich st 06
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Biéu s6: 0802.N/BNV-VTLT
Pon vi bdo cdo: Trung tdm VHTT-TDTT huyén
Pon vi nhan bao cdo: Phong Noi vu huyén

Ngay nhdn bdo cao: ngay 31 thang 01 nam sau

SO TO CHUC VAN THU
Nim: 2024

Pon vi tinh: Té chire

Tén t6 chic viin thw Masé | Tongsd Iﬁlfggg Iv;pl)l Téh%r:’;c (;/@:icnl g;)“
A B 1=2+3 2 3
Téng sb 01
1. Co quan, t6 chirc cép | 02
2. Co quan, to chirc cap Il 03
3. Cap huyén 04 01 01
4. Cap x& 05
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Biéu s6: 0803.N/BNV-VTLT

DPon vi bao céo: Trung tam VHTT-TDTT huyén ) SO NHAN sy
DPon vi nhan bao cao: Phong Noi vu huyén LAM CONG TAC VAN THU
Nam: 2024

Ngay nhdn bdo cdo: ngay 31 thang 01 nam sau
Don vi tinh: Nguoi

. . . | | Coquan, | Coquan, | | «
Nhén sy chia theo ting loai Miaso Tongsd |to chirc cdp| to chirc cap | P | &4p
I I uyen xa
A B |01=02+..05 02 03 04 | 05
1., Tong so nhan sw (c6 den 31-12 nam bao 01 01
cao)
- Trong d6: Nit 02 01 01
- Trong do chuyén trach 03
2. Chia theo trinh d¢ dao tao
a) Trén dai hoc 04
- Trong do chuyén nganh vén thu, luu trit 05
b) Dai hoc 06
- Trong do chuyén nganh vén thu, luu trit 07
c) Cao ding 08
- Trong do chuyén nganh vén thu, luu triv 09
d) Trung cip 10 01 01
- Trong do chuyén nganh vén thu, luu trit 11
d) So cap (tap huan ngan han) 12
- Trong do chuyén nganh van thu, luu trit 13
3. Chia theo ngach cng chiic, chitc danh nghé
nghiép vién chiic, chitc danh nghé nghiép vin
thw
- Van thu chinh va twong duong 14
- Vén thu va twong duong 15
- Vin thu trung cap va twong dwong 16
- Khic 17 01 01
4. Chia theo nhom tudi
- Tir 30 tré xuong 18
- Tur 31 dén 40 19
- Tir41 dén 50 20 01 01
- Tir 51.dén 55 21
- Tir 56 dén 60 22
- Trén 60 tuoi 2
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Biéu sb: 0804.N/BNV-VTLT o
Pon vi bdo cdo: Trung tdm VHTT-TDTT huyén SO LUQNG VAN BAN
Don vi nhan bao cdo: Phong Noi vu huyén Nam: 2024

Ngay nhdn bao cao: ngay 31 thang 01 nam sau

DPon vi tinh: Van ban

Tén co quan. t& chic M s ] Vin ban di , Vin ban dén
quan, To Lhw 0 Téngsd | Gidy |Diénta| Tongsd | Gidy |Dién tu
A B 1=2+3 2 3 4=5+6 5 6
Tong sé 01
1. Co quan, t6 chirc cap | 02
2. Co quan, té chirc cap 11 03
3. Cp huyen 04 | 555 50 | 505 | 2803 | 171 | 2632
4. Cap x4 05
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Biéu s6: 0805.N/BNV-VTLT
Pon vi bdo cdo: Trung tdm VHTT-TDTT huyén
Pon vi nhan bao cdo: Phong Noi vu huyén

Ngay nhdn bdo cdo: ngay 31 thang 01 nam sau

SO LUQNG HO SO

Nam: 2024

Pon vi tinh: Ho so

Tén co quan, to chirc M4 so Tong so Ho so giay Ho so dién tir
A B 1=2+3 2 3
Tong sé 01
1. Co quan, t6 chirc cép | 02
2. Co quan, t6 chirc cap Il 03
3. Cap huyén 04 0 0 0
4. Cap x4 05
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Biéu s6: 0806.N/BNV-VTLT )
Pon vi bao cdo: Trung tdam VHTT-TDTT huyén SO TO CHUC LUU TRU
Don vi nhan bao cdo: Phong Noi vu huyén Nam: 2024

Ngay nhdn bdo cao: ngay 31 thang 01 nam sau )
Don vi tinh: To chic

Tén co' quan, to chirc M& | Tngsé |Trung tm lwutrir) oy trie| T6 turu tri| B2 PPN
S0 va twong duong luu trir

A B [1=2+..5 2 3 4 5

I.LUU TRU CO QUAN 01

1. Co quan, t6 chirc cép | 02
2. Co quan, to chirc cap I 03
3. Cap huyén 04 01 01
4. Cap x& 05

II. LUU TRU LICH SU 06
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Biéu s6: 0807.N/BNV-VTLT

DPon vi bao céo: Trung tam VHTT-TDTT huyén ‘ SO NHAN sy )
DPon vi nhan bao cao: Phong Noi vu huyén LAM CONG TAC LUU TRU
Nam: 2024

Ngay nhdn bdo cdo: ngay 31 thang 01 nam sau
Don vi tinh: Nguoi

Luu trir co quan
Ma Co quan,

Luu

Nhan sy chia theo tirng loai Coquan, | Cip |Cipltritlich

s0| Tongso t%gg‘fc t6 chtrc cap Hhuyén| xa | sir
) A i B | 1=2+..5 2 3 4 |5 6
1., Tong so nhan sw (c6 dén 31-12 nam bao 01 01 01
Ca0)
- Trong do: Nir 02 01 01
- Trong do chuyén trach 03
2. Chia theo trinh d¢ dao tao
a) Trén dai hoc 04
- Trong d6 chuyén nganh van thu, luu trir 05
b) Pai hoc 06
- Trong d6 chuyén nganh van thu, luu trir 07 0 0
c) Cao dang 08
- Trong d6 chuyén nganh van thu, luu triv 09
d) Trung cap 10| 01 01
- Trong d6 chuyén nganh van thu, luu triv 11
d) So cap (tap huan ngan han) 12

- Trong d6 chuyén nganh van thu, luu triv 13
3. Chia theo ngach cong chirc, chirc danh
nghé nghiép vién chirc, chirc danh nghé

nghiép luu triv

- Luu trit vién chinh va tuong duong 14
- Luu trir vién va tuong duong 15
- Luu trir vién trung cap va tuong duong 16
- Khéc 17
4. Chia theo nhom tudi

- Tur 30 tro xuong 18
- Tu 31 dén 40 19
- Tu 41 dén 50 20 01 01
- Tu 51 .den 55 21
- Tu 56 dén 60 22

- Trén 60 tuoi 23
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Bi¢u s6: 0808.N/BNV-VTLT
Don vi bao cdo: Trung tam VHTT-TDTT huyén SO TAI LIEU LUU TRU
Pon vi nhan béo cdo: Phong No6i vu huyén Nam: 2024

Ngay nhdn bdo cdo: ngay 31 thang 01 nam sau

Luu trir co quan

Luu
- B - x A . 47 C 5 X £ £ ~ s
Chia theo tirng loai Ma s6| Pon vi tinh Téng 6 tg((:lr:lu?(l:l Co’quaP,to CaE) Catptru’lgch
Z chaccap Il |huyén| xa | st
capl
A B C 1:2;'" 2 3 4 |5 6
l.‘ Tong so ~ph0,ng/§u'u tap/copg Phongsuu
trinh lwu triv (co dén 31/12 nam| 01 | . , ="~
L tap/cong trinh
béo cao)
- Trong d6: S6 suu tap 02 Suu tap
- Trong d6: S6 ¢ong trinh 03 | Congtrinh
2. S tai lidu gidy 04 [Hd so/ DVBQ
Quy ra mét gia tai liéu 05 Métgia | 0,5 0,5

a) Muc d6 xu ly nghiép vu

- S4 tai liéu da chinh Iy hoan chinh | 06 |Hd so/ DVBQ

Quy ra mét gia 07 Mét gia

- S tai liéu da chinh 1y so bo 08 |HAso/DVBQ

Quy ra mét gia 09 Mét gia

- S tai liéu chua chinh ly 10 Mét gia

b) S6 tai liéu bj hur hong 11 | Métgia

3. So tai liéu ban do 12 Tim

a) S tai liéu da théng ké bien muc | 13 Tam

b) S6 tai liéu bi hu hong 14 Tém

4. S6 tai lidu ghi am 15 | CLon bane
1a

Quy ra so gio nghe 16 | Gionghe

2) S6 tai liéu da théng ké bign muc | 17 | CUO% DA

Quy ra gio nghe 18 | Gionghe

b) S6 tai liéu bi hu hong 19 C“‘-"%:angﬂ

5. S6 tai lieu ghi hinh 20 | GO bing
1a

Quy ra so gio chiéu 21 | Giochiéu

a) S6 tai lidu da thong ké bien muc | 22 C“‘-’;:”g’

Quy ra gio chiéu 23 | Giochiéu

b) S6 tai liéu bj hu hong 24 C“‘?g%:mg’

6. S6 tai liéu phim, anh 25 Chiéc

Trong d6: S6 phim am ban 26 Chiéc

a) S tai liéu da thong ké bien muc | 27 Chiéc

b) S6 tai liéu bi hu hong 28 Chiéc

7. S6 tai ligu dién tir 29 Ho so

Quy ra dung lugng 30 MB
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Trong do:

- S tai ligu da co dit ligu dac ta 31 Ho so
Quy ra dung luong 32 MB
- S6 tai liéu duoc sé héa 33 H0 so
Quy ra dung lugng 34 MB
8. S6 tai liéu khac (chi tiét theo tai 35

ligu)
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Biéu s6: 0809.N/BNV-VTLT

DPon vi bao céo: Trung tam VHTT-TDTT huyén SO TAI LIEU LUU TRU
Don vi nhan bao cao: Phong Noi vu huyén THU THAP
Nam: 2024

Ngay nhdn bdo cdo: ngay 31 thang 01 nam sau

x . Luu trir co quan -
an Bt(,)’nh\q Téna s Co quan, t6|Co quan, to| Cap |Cép I;::;llg;r
so | 1n 9501 chirc cép I | chirc cép 11 |huyén| xa |

A B C |1=2+.5 2 3 4 |5 6

Chi tiét thu thap tai li¢u

1. Tai lidu giay

a) S6 tai liéu luu trir da thu thap trong oy | HOso/
nim bVBQ
Quy ra mét gia tai liéu 02 [Métgia| 05 05
b) So6 tai liéu luu trir da dén han thu 03 |Mét ai
thap nhung chua thu thap g
2. Tai ligu bén do
a)v So tai liéu luu trir da thu thap trong o4 | Tém
nam
b) So tai liéu Iuu trir da dén han thu 05 | Tém
thap nhung chua thu thap
3. Tai liéu ghi am
YT ~ A Cudn,
a)v So tai liéu luu trir da thu thap trong 06 | bang,
nam dia
. Gio
Quy ra gio nghe 07 nghe
b) S6 ti liu luu trir da dén han thy . | CuoOM
08 | bang,

thap nhung chua thu thap dia
4. Tai liéu ghi hinh

£ axs pia N an A Cuon,
a)v S6 tai liéu luu trir da thu thap trong 09 | bang,
nam dia

Lz Gio

Quy ra gid chieu 10| hidy
b) S tai ligu v trir da dén han thy | SUOM
thap nhung chua thu thap dTag ’
5. Tai liéu phim, anh
fll)51 rio tai liéu luu trir da thu thap trong 12 | chie
b) S6 tai liéu luu trir d3 dén han thu
thap nhung chua thu thap 13 | Chiee
6. Tai liéu dién tir
;’;ll)é rio tai liéu luu trir da thu thap trong 14 | Ho so
Quy ra dung luong 15 | MB
b) SO tai liéu luu trir da dén han thu 16 | Hb so
thap nhung chua thu thap
Quy ra dung lugng 17 | MB

7. S6 tai liu khac (chi tiét theo tai ligu)
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Biéu s6: 0810.N/BNV-VTLT

DPon vi bao céo: Trung tam VHTT-TDTT huyén SO TAI LIEU LUU TRU'
Don vi nhan bao cdo: Phong Noi vu huyén DUA RA SU DUNG
Nam: 2024

Ngay nhdn bdo cdo: ngay 31 thang 01 nam sau

Luu trir co quan

c ik IS ~ A .. Coquan, | Coquan, Luu trif
Chi tiét khai thac, sit dung |Maso| Ponvitinh Téngsé. |t chirc cApts chiic & CAp huyen| Cipxé | Tich sir

| ]
A B C 1:? 2 3 4 5 | 6

1. Tai ligu phuc vu theo yéu
cau cua dgc gia
a) SO luot nguoi khai théc st

01 [Luotnguoil O

dung tai liéu

- Tai phong doc 02 |Luot nguoi

- Tryc tuyén 03 |Luot nguoi
g?éSo H6 so/DVBQ phuc vu dog 04 |HS/DVBQ 0
- Trong do tai lidu giay 05 HS/DVBQ

2. S6 bai cong bo, giéi thiéu 06 | Baiviét | 0 -

3. S6 lan trung bay, trién [am | 07 Lan

- Trong d6 sb lan trung bay, trién

x X 08 Lan
[&m tryc tuyen

4. S6 an pham xuit ban 09 | Anpham | 0

- Trong d6 sé anpham diéntir | 10 | An phim

5. Sb ban sao tai ligu lwu trii
khong ching thue dwgc cap

11 Bén 0

6. S6 ban sao tai liéu luu trir ¢4

A 12 B3
chirng thue dwoc cap an 0
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Biédu s6: 0811.N/BNV-VTLT

Don vi bdo céo: Trung tam VHTT-TDTT huyén DIEN TICH KHO LUU TRU
Pon vi nhan béo cdo: Phong No6i vu huyén VA SO TRANG THIET BI
X a . . . DUNG CHO LUU TRU
Ngay nhdn bdo cdo: ngay 31 thang 01 nam sau Nam: 2024
Luu trir co quan
oy .z, 1. |Ma| Pon vi Co quan, 2| ~4 £ I:ml
Kho luu trir va trang thiét bi s6 | tinh |Téngsé| tchic Cr(]r’qua}q, to CaP Ca~p triv !gch
cip | chuccap Il |huyén xa | st
A B C 1=2+...5 2 3 4 |5 6
1. Dién tich kho luu tri¥ or| Met
T vudng
Chiara:
R Mét
- Kho chuyén dung 02 vudng
Trong d6: di su dung dé bao 03| Met
quan tai liéu vuong
) A A Mét 2 2|
Kho khdng chuyén dung 041 uon g 18m 18m
Mét
- Kho tam 05 vubng
2. Chiéu dai gi&/ta bao quan tai liéu | 06 | Mét gia
- Trong d6 gia ¢ dinh 07 | Mét gia
- Trong do gia di dong 08 | Mét gia
3. Camera quan sét 09| Chiéc
4. Heé thong chdng dot nhap 10 |Hé théng
5 He thong béo chay, chira chay tu| , , He théng
dong
6. Binh chita chay 12| Chiéc | 02
7; Hé thong dieu hoa nhiét do trung 13 |Hé théng
tam
8. May diéu hoa nhiét do 14| Chiée
9. May hit am 15| Chiéc
10. Dung cu do nhiét do, do am 16 | Chiéc
11. Thiét bj théng gid 17| Chiée
12. May khtr triing tai liéu 18| Chiéc
13. Méay khtr axit 19| Chiéc
14'; He t_klong thiet bi tu bo, phuc 20 |Hé théng
ché tai liéu
15. Mang dién rong 21 |[Hé théng| 01 01
16. Mang noi bo 22 |Hé thong
17. May chu 23| Chiéc
18. O luu dit ligu 24| Chiéc
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19. May vi tinh 25| Chiéc | 01 01
20. May quét (scanner) 26| Chiéc | 01 01
21. May sao chup 27 | Chiéc

22. Céc trang thiét bj khac 28
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Biéu s6: 0812.N/BNV-VTLT

Don vi bdo céo: Trung tam VHTT-TDTT huyén KINH PHI i
Pon vi nhan béao cdo: Phong Noi vu huyén CHO HOAT PONG LUU TRU
Nam: 2024

Ngay nhdn bdo cao: ngay 31 thang 01 nam sau

Pon vi tinh: Triéu dong

. ' Luu trir co quan
Cac nguon thu, chi Ma so Téngsh témug’pl tégf?ﬁc(l:u;p,pll Chp huyen| Clp>é Ii:; gru’
A B |1-2+..5 2 3 4 5 6
I. THU 01
1. Ngan séch cap 02
2. Thu phi str dyng tai liéu 03
3. Thu khac 04
Il1. CHI (dong 5 = dong 6 + dong
10) 05
1. Chi hoat dong thuong xuyén 06
a) Ngan sach cap 07
|b)' Tu phi sir dung tai liéu duoc dé 08
ai
c) Nguon khac 09
2. Chi dau tu phat trién 10
a) Ngan sach cap 11
Ib)' Tur phi sir dung tai liéu duoc dé 12
ai
c) Nguon khac 13
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